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Manual de la Aplicacion
Informatica Justificacion AVI

Actualizado para la 12 fase de justificacion de la convocatoria de 2023
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1. Introduccidén

Esta aplicacion permite realizar la aportaciéon de la documentacién de justificacién de los
expedientes de subvenciones concedidos por la AVI.

Antes de utilizar la aplicacién, lea atentamente el Manual de Instrucciones de Justificacién de la
Convocatoria de la convocatoria correspondiente, para conocer qué documentacion debe de
aportar.

2. Acceso ala aplicacion

Para acceder a la aplicacion debe iniciarse sesion a través del boton “Cuenta”, situado
en la parte superior derecha.

Castellano Valencia

= Cuenta +

=] Iniciar sesion

Introduzca el nimero de expediente y el codigo auxiliar, que previamente se ha enviado
a la direccién de correo para notificaciones electrénicas, que se introduzco en la
Solicitud de Ayuda.

Iniciar la sesion X

Expediente
INNVAL10/19/203
Cddigo auxiliar

O Iniciar la sesidn autométicamente

Iniciar sesion

:Ha olvidado su cédigo auxiliar?

Recuperacion del codigo auxiliar (contrasefia)

En caso de que necesite recuperar el cédigo auxiliar, puede solicitar un nuevo envio a
través de la pantalla para iniciar sesion. Una vez introducido el expediente, se puede
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volver a enviar el codigo auxiliar pulsando sobre el enlace “jHa olvidado su
contrasena?”.

Recuerde que primero debe de introducir el nimero de expediente antes de pulsar sobre
el enlace “¢ Ha olvidado su contrasefia?”

Iniciar la sesion X

Expedients

INNACC00/19/111 <: 1

Cédige auxiliar

Su contrasefia

Iniciar la sesidn automaticamente

iHa olvidado su cadigo auxiliar? ¢ Z

Acceso Perfil Auditor

Cada expediente dispone de un segundo usuario y contrasefia con perfil de auditor, que
permite acceder a la aplicacion en modo lectura. Puede utilizar este perfil si desea que
el auditor revise la documentacion existente en la aplicacion.

3. Seleccién de Fase

Desde el campo “Ver Anualidades/Fases” seleccionamos la anualidad y la fase que

% Guia B Anexosgenerales 3B Gastos subvencionables  $EIndicadores % Datos auditer  IE Validar justificacién & Borrador justificacién & Generar informe de justificacion
Expediente  [HATD20802 HIF AR Bemeficiario 0L R
Programa  Assianet complementinst Sk rmpules ¢ fortalesimients de b innovadids Analiclad

Linaa f .- Fase
Sublinea 1

Prenseta CTIAL INTE SEMTES: 1 MESAR PeITA) MBS BT IS0

En esta fase de justificacion, como se va a justificar la primera fase, no es necesario
seleccionar anualidad/fase, directamente accedemos a la anualidad 2023 fase 1.
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4. Introduccion de Anexos Generales

Para la introduccion de los anexos generales pulsar en la guia sobre “Anexos

”
Generales
* £= Ver B= Anexos = Gastos = % Datos 8= Validar & Borrador & Generar informe de
Guia Anualidades/Fases generales subvencionables Indicadores auditor Justificacién Justificacién Justificacion

La aplicacion mostrara el listado de anexos a subir en la aplicaciéon. Pulsar el botén de
“Subir” para anexar el documento.

Anexos generales de la aplicacion
Nombre Ayuda Fermato Meodelo Obligatorio Subido
Informe de auditoria @ Mostrar PDF z D X Subir
Memoriz técnica @ Mostrar PDF z D X, Subir

Declaracién de otras ayudas

POF = O & Subir

Domiciliacién bancariz @ Mostrar PDF g D D X, subir

Desde la columna “Modelo” se pueden descargar la plantilla del anexo general, en caso
de que disponga. La columna “Obligatorio” muestra los anexos obligatorios, el resto de
los documentos deberan anexarse segun la casuistica de cada expediente.

Utilice los anexos “Otros documentos generales” si desea anexar algin documento que
no aparezca en el listado.

5. Introduccién de Gastos Subvencionables

Para realizar las imputaciones de gasto seleccionar la opcién de “Gastos
subvencionables

* £ Ver £ Anexos = Gastos = 3 Datos £= Validar & Barradar & Generar informe de
Guia Anualidades/Fases generales subvencionables Indicadores auditor justificacion justificacion Jjustificacion

En este apartado aparece el listado de gastos subvencionables asignados al expediente.
Para cada uno se muestra el gasto concedido, la ayuda concedida y el gasto justificado.
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Listado de gastos subvencionales asignados al expediente

Concepto Gasto concedido % Ayuda Ayuda concedida Gasto justificado Accién

237161 100,00% 237161 0,00 # Justificar

# lustificar

nforme de auditoria 1.400,00 100,00% 1.400,00 0,00 & Justificar

it
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3
3
3
3
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3
3
)

Zastos ingirecios 7.142 41 100,00% 7.142 41 0,00 # lustificar

Con el botén “Justificar” se accede a la pagina que corresponde para introducir la
justificacion de cada concepto. El gasto justificado se actualiza a medida que se vaya
justificando.

5.1. Gastos de personal

Al justificar gastos de personal aparece una tabla con los trabajadores actualmente
registrados.

Gastos de personal Anexos para todo el personal

NIF Nombre Salario Gasto Horas Horas Importe
trabajador  trabajador bruto SSanual  anuales Relacién Coste/Hora  imputadas imputado

s s anual $ s s s s s

25673933E an Perez 23.000,00 500000 3500 Contratade 80000 5,00 4.000,00 = B s ]
""""" e e e o ST T o U Imputaciones  Anexos Editar  Eliminar

Introducir Acciones

- El botdn de “Nuevo trabajador” permite dar de alta un nuevo trabajador.

- En el campo “Relacién” se seleccionara la relacion laboral de la persona con la entidad
beneficiaria:

o Personal propio (contratado laboral o régimen estatutario): personal de la
entidad beneficiaria asignado al proyecto y en la proporcién correspondiente
a su dedicacién al mismo.

o Contratado a dedicacion exclusiva: personal de la entidad beneficiaria
dedicado en exclusividad al proyecto (disponible para el programa de
Promocién de Talento). Esta relacién permite introducir el “Salario bruto
elegible” y “Coste seguridad social empresa” para el calculo del importe
imputado.

o Socio/a en régimen de trabajador autonomo; personal trabajador societario
autonomo vinculado al proyecto.

o Personal externo, asimilado a propio, con base en los estatutos de la entidad
beneficiaria; personal que, de acuerdo a los estatutos de la entidad, se
considere personal propio de la misma.

- El programa de “Promocion del Talento” dispone del tipo de trabajador "Contratado a
dedicacion exclusiva”. Cuando se seleccione este tipo de usuario, los campos de

“Salario bruto anual o en plazo de ejecucion”, “Gasto SS anual o en plazo de ejecucion”
y “Coste/Hora” se bloquearan con el importe cero.
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Personal propio - Edicién trabajador - Ejemplo Ejemplo

Trabajador 1 Contratado a dedicacion exclusiv ~

El importe imputado de este trabajador se calcula con la suma de los campos “Salario
bruto elegible” y “Coste Seguridad Social” de cada una de sus imputaciones mensuales.

Mes Abo Actividad del proyecto Tareas realizadas Horas imputadas % Oftras ayudas a Sodal

Erere 2002 | [ ‘ | Inl [o % | € €

- El botén de “Anexos para todo el personal” permite anexar los documentos comunes
a todos los trabajadores.

Gastos de personal - Anexos para todo el personal

Nombre Ayuda Formato Obligatorio
Modelo 110/111 ‘ @ Mostrar ‘ PDF
Madelo 190 ‘ ® Mostrar ‘ PDF
Justificantes de pago RPF ‘ @ Mostrar ‘ PDF D
Resumen de partes horarios ‘ @ Mostrar ‘ PDF

- El botén “Partes horarios resumen” genera un PDF con la relacion mensual de horas
imputadas de todos los trabajadores. Este fichero en formato PDF debe firmarse por el
auditor y subirse a la plataforma como anexo general de todos los trabajadores.

A nivel de trabajador se pueden realizar las siguientes operaciones:

- El botén “Imputaciones” se accede a una tabla donde se pueden introducir las
imputaciones de los 12 meses del afo.

Gastos de personal - 25673933k Trabajal - Imputaciones mensuales m

Actividad del Horas % Otras Importe
Mes proyecto Tareas realizadas imputadas ayudas imputado

o PR 4 ®
R Editar Eliminar
Febrero 000 ’. X
- o Editar  Eliminar
>
Marzo 0,00 e =
Editar ~Elimmnar

m
i
o
wn
=)
[
©
IS
i
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- El botén “Anexos” permite anexar los documentos especificos de cada trabajador

Gastos de personal - Anexos trabajador - 25673933E Juan Perez
Nombre Ayuda Formato Obligatorio Subido
[@wostar | O
. : 0 e
[@ vostar | 0 O
S o 0
SR : o 0

Si el expediente pertenece al programa de talento, el campo “Importe imputado” se
puede modificar. El boton “Eliminar” borra los datos de la fila.

El boton “Partes horarios” genera un PDF con la relacién de horas y tareas realizadas
por un trabajador. Este fichero en formato PDF debe firmarse por el trabajador y el
auditor y subirse a la plataforma como anexo de cada trabajador.

Existen anexos para todo el personal y anexos para cada trabajador. Seran distintos
dependiendo del tipo de trabajador (autbnomo, contratado, socio-autébnomo).

5.2. Conceptos justificables mediante facturas y amortizacion

Al justificar un concepto de facturas aparecera una tabla con las facturas/amortizaciones
actualmente registradas en el concepto por el que se haya accedido.

Material fungible y suministros Volve

]

Base % Importe
Ndm. Nombre Base imponible  Otras IVA Importe
factura  proveedor  Concepto  Fecha imponible  Imperte  imputada ayudas  imputade imputade  Fecha
= s 5 factura & 5 IVA+ 5 5 * 5 pago s Introducir

123 Proveedor Concepto 20/12/2018 1.000,00 10,00 1.000,00 0,00 10,00 1010,60 20/12/2019

Anexos

- El botén “Nueva factura” permite crear una nueva factura.
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Material fungible y suministros - Nueva factura

Pais Divisa Tipo cambio divisa (£/divisa)

| Espafia v ‘ Euro v ‘ 1 ‘
NIF proveador Nomibre proveedor

| 25673933F Proveedor

Nam. factura Concepto factura

| 123 ‘ Concepto ‘
Fecha emision factura Facha page facura

| 2019-12-20 | 2019-12-20

Base imponible divisa Base imponible Imports VA

1000 € ‘ 10 €

% Cras ayudas recbidas

.

Base imponiblz imputada mporta VA imputado (7) Importe imputado

@ | 10 < 1010 €
| 1000 €

Para cada factura se deben realizar las siguientes operaciones:

- Boton “Anexos” permite introducir los anexos especificos de la factura.

5.3. Gastos indirectos

Al justificar un concepto de gastos indirectos aparece una fila especifica para introducir
el importe a imputar.

TOTAL IMPUTADO AL PROYECTO @

6. Indicadores

Indicadores de resultados de ejecucion del proyecto

1. Nombre de los investigadores participantes en el proyecto

Nombre Primer apellido Segundo apellido DNI/NIE/NIF Categoria profesional

2. Deneminacién de los resultados de investigacién del proyecto transferidos a empresas

Denominacion del resultado Tipologia de tranferencia

Este formulario permite introducir los Indicadores de resultado de ejecucion del proyecto.
Unicamente se debe completar en el Gltimo afio de ejecucion.

Manual de la aplicacién Justificacion AVI 8/13
Versién 2.3 del 22-12-2023



% GENERALITAT
 VALENCIANA éﬂ\l BE LARNOVACIS

7. Datos del auditor

Justificacién AVI

ES 5= ver £2 Ansxos £= Gastos = %k Datos

£2 validar & Borrador & Generar informe de
Guia Anualidades/Fases generales subvencionables Indicadores auditor

Jjustificacidn justificacidn Justificacién

Este formulario permite introducir los datos del auditor.

NIF emprasa zuditorz Noriors emprazz zuditorz

NIF auditor Nombre auditor

MUmero inscripcidn ROAC

8. Validar Justificacion

* = Ver £= Anexos §= Gastos = 3 Datos

£2 Validar & Borrador & Generar informe de
Guia Anualidades/Fases generales subvencionables Indicadores auditor

justificacion justificacion Justificacion

Esta pagina muestra un listado con los errores de la justificacion. A través del boton
“Resolver” se accede al apartado para corregir el error.

e Loserrores se muestran con el icono del circulo rojo con una cruz blanca dentro.
Si una justificaciébn presenta errores no es posible generar el informe de
justificacion (ver apartado 12).

e Los avisos se muestran con el icono del triangulo amarillo con una exclamacién

blanca dentro. Son sélo avisos, por tanto, es posible generar el informe de
justificacion sin resolverlo.
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TipClv

> B P O O O

AV AGENCIA VALENCIANA
DE LA INNOVACIO

Errores y avisos

Descripcion %

Falta el anexo general cbligatenio: Inferme de suditoria.

&
m

n

an=xo general obligatorio: Memoria tcnica.

o

Faltan los datos del auditor.

Justificacién AVI

Faltan anexos generales abligatorios, distintos al Informe de auditoria y a la Memonia tecnica.

Faltan anexos para todo el personal obligatorios.

Faltan los gastos indirectos.

e Error: 5i una justificacion presenta ermores no es posible generar el informe de justificacicn.

ﬁ Awiso: Son sdlo avisos, por tanto, es posible generar el informe de justificacion sin resclverle.

Validar justificacion

Errores & Accion

Falian z2nexcs generales obligatorios. Resolver
Faltam anexcs parz todo &l personal obligatorios. Resolver
Falian znexcs obligatorios del trabajador 25673933E Trabajal. Resolver

Falian los zsientos contalnles parz |2 imputacidn de ensro o2l rabajader

ZEETIE33E Trabgjzl

Resolver

Falian los gastos indirecios. Resolver

Faliam los datos ¢

uditor. Resolver
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9. Borrador Justificacion

E 3 £= Ver = Anexos = Gastos = %k Datos = Validar X Borrador X Generar informe de
Guia Anualidades/Fases generales subvencionables Indicadores auditor justificacion justificacion Justificacion

En esta pagina es posible obtener un borrador de la justificacion.

10. Informe justificacion

* Guia EE Anexos generales B8 Gastos subvencionables EE Indicadores > Datos auditor I8 Validar justificacion & Borrador justificacién |$ Generar informe de justificacian |

Si se superan todas las validaciones se podra generar el informe de justificacion en
formato PDF.

Hay que guardar este informe que debera ser firmado por el Auditor y aportarlo a través
de la plataforma de tramitacién de GVA mediante el tramite de “Aportaciéon de
documentacién a un expediente abierto de ayudas o subvenciones de la AVI”

Para Generar el informe de Justificacion es necesario que este subido:
- Informe de auditoria
- Memoria técnica

- Datos del auditor

Se puede generar el informe tantas veces como sea hecesario. En el margen inferior
derecho aparece la version del informe. Empieza por 0, este nUmero ird aumentando si
se realizan cambios en la Justificacién.

NIF EMPRESA AUDITORA:  86983467C

NOMBRE EMPRESA AUDITORA:  wew

NUMERO INSCRIPCION ROAC:  w

La version que se debe aportar en la Plataforma de Gestion de Tramites de la GVA
firmada por el auditor debe ser la Ultima que se haya generado.
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11. Aportacion através del Tramite Telematico de GVA

Para acceder al tramite de “Aportacion de documentacién a un expediente abierto de
ayudas o subvenciones de la AVI” utilice el siguiente enlace:

https://www.gva.es/inicio/procedimientos?id proc=20704&version=amp

% GENERALITAT
VALENCIANA
A\

Val | Cas | Eng

ETT— Y

Estasen Inicio > Guia PROP » Tramites y servicios > Detalle de Procedimientos

Carpeta ciudadana @ ¥y 9 [--]

DETALLE DE PROCEDIMIENTO

AREAS
»Cludadania Volver
FEmpresas _' o _ _ _ Codigo SIA: 2261810
» Administracion Aportacion de documentacion a un expediente abierto de ayudas o subvenciones de la AVl Codigo GUC - 20704

»Atencion a Ia ciudadania
»La Generalitat
»Otras Administraciones

L

GUIA PROP Organismo: AGENGIA VALENCIANA DE LA INNOVACION (AVI)

» Tramites y servicios
» Guia de personas

» Registros Plazo de solicitud: ABIERTO
SoLICITUD
» Entidades local
» Err;‘m:oe;u ;T:oes Presentacién autenticada ##

» Guia de departamentos
» Organos judiciales de la Comunitat
‘Valenciana

» Puntos de Regisro e Usuarlo INFORMACIGN BASICA INFORMACION BASICA Ocultar todo

DESTACAMOS OBJETO -

»La Generalitat Aportacion de documentacion a un expediente abierto de ayudas o subvenciones de la AVI

»EI President SoLICITUD
» o1 Consen OBSERVACIONES ~
»Gabinete de Comunicacion Sistemas de firma electrénica admitidos y usados en la Sede Electronica de GVA
»Canal Generalitat
X hitps://sede. gva esies/sede_certificados
»Diario Oficial TRAMITACION -

Pulse sobre el boton “SOLICITUD — Presentacion autenticada” para iniciar el tramite. En
el apartado “D Datos del Expediente” del formulario de datos generales introduzca el
namero de expediente.
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N
2\
[£]  Formulario datos generales

o hyuda activada Desactivar

* DOMICILIO(CALLE/PLAZ NOMERD Y PUERTA) * (P
* PROVINCIA * [OCALIDAD * TELEFONO FAK
Selectiona... v Selecciona... v
DATOS DEL REPRESENTANTE
APELLIDOS O RAZON SOCIAL NOMBRE DNI / NIE TELEFOND
“ DATOS DEL EXPEDIENTE
* NUMERO

Selecciona... v «
n OBSERVACIONES

Cancelar Finaliza

En el apartado “3 Documentar” del tramite, anexe el informe de justificacion generado
por la aplicacion firmado digitalmente por el Auditor.

19456 - APORTACION DE DOCUMENTACION A UN EXPEDIENTE ABIERTO DE AYUDAS O SUBVE
(4 2 v 4 5

Debesaber »  Rellenar )  Documentar »  Registrar »  Guardar )

Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podra adjuntar si dispone de Ia informacian ¢

?
B Ofros documentos

€=  Continuar b3

Luego continue los siguientes pasos para finalizar el tramite.
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