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1. INDICACIONES BASICAS

A continuacién, se detallan las instrucciones a seguir para la presentacion de la Solicitud de
Ayuda para la convocatoria 2019 de la AVI.

Para simplificar el proceso este afio se ha dividido la solicitud en dos fases:
Fase 1: Generar el Documento PDF de la Solicitud, donde se adjuntan todos los anexos.

Fase 2: Registrar el Documento PDF de la Solicitud en la Plataforma de Gestién de
Tramites de GVA, a través del trdmite correspondiente.

2. GENERACION DEL DOCUMENTO PDF DE SOLICITUD DE AYUDA (Fase 1)

Se accede por la URL https://aplics.innoavi.es/solicita

Para cualquier duda o incidencia en esta Fase de la solicitud puede contactar con
info.avi@gva.es

Mediante esta aplicacion WEB se obtiene un PDF que debera adjuntarse en la presentacion
telematica (Fase 2)

Como se remarca en la introduccidon de la aplicaciéon no hay persistencia de datos, por lo que es
recomendable tener los adjuntos preparados antes de generar el PDF. Los datos rellenados en
el formulario no se guardan de una sesién a otra.

Ademas, se incluyen enlaces para descargar los modelos de cada convocatoria.

A la aplicacidn se accede mediante un NIF/NIE (con letra), nombre y un correo electrénico. Estos
datos son importantes por si se produjese un error en la obtencién del PDF. Son datos de la
persona que rellena el formulario no de la empresa/institucion

Instruccions

- Esta aplicacié permet generar el formulari de sol-licitud d'ajuda, i annexar |a documentacio administrativa i técnica requerida referent a
|a convocatoria d'ajuda seleccionada.

- Les dades emplenades en el formulari no es guarden d'una sessid a una altra, assegureu-vos de disposar tots els documents necessaris
abans de comengar a introduir les dades en |'aplicacid.

- Els formularis generats per aguesta aplicacié no tindran cap validesa si no es presenten posteriorment a la seu electronica de la
Generalitat mitjangant el tramit corresponent.

- Podeu descarregar els models/plantilles (Memnoria, Pressupost, Declaracio altres ajuts, ...) de cada convocatoria als seglents enllagos

walor
empreseral

emprases

- Recomanem seguir les instruccions del "Manual de Sol-licitud Convocatoria 2019". En cas de necessitar ajuda/suport per a aquesta
aplicacio contacte amb |'adrega de correu info.avi@gva es

Dades del sol-licitant.

NIF/NIE* MNom*

Correu electrdnic*
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Seguidamente aparece el formulario que nos permitira obtener el PDF:

s@iﬁf{"éﬁéﬂﬁﬁ b ’_%mﬂ&‘&”:m‘” FORMULARI SOL-LICITUD AJUDA Castallano Valencia
T ——
Programa*

deimpulso y for |8 innovecion -

~ A-Dadesde |a entitat sol-icitant

Nom*® NIF*
Tipus Via* Nom Via* Numero* Porta
Calle -
Codi Postal” Provincia® Municipi*
Valenciz - Valencia x
Data de constitucié” Teléfon Mabil Correu electronic (a efectes de notificacions) Lloc Web
Sector” lae* Cnae*

~ | B-Representant legal

NIF/NIE® Nom* Primer cognom* Segon cognem

Teléfon Maobil Correu electronic® Carrec”

~ | C-Responsable del projecte a lentitat solicitant

NIF/NIE® Nom® Primer cognom* Segon cognom

Teléfon Maobil Correu electronic® Carrec”

~ | D~ Empresa consultora (si escau)

Empresa NIF Persona de contacte

Teléfon Maobil ‘Correu electronic

~ E-Projecte

Duracié”

Anusl Pilurisnual

Titol® Acronim

Cnaze* Pressupost (Euros) 2019* ‘Subvencic (Eurcs) 2019"

Es un formulario sencillo de cumplimentar, pero hay que tener en cuenta algunas
consideraciones:

Los datos marcados con * son obligatorios.

El primer campo permite elegir el Programa, si dicho programa tiene linea de actuacién y
sublinea también se selecciona:

> e

Programa*®

Promocidn del talento

Linea de actuacidn®
L1 Agentes de innovecion

Sublinea de actuacidn®
5L 1.1 Contratacian de Agentes de la Innovacicn
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El apartado varia para cada programa y para cada linea/sublinea si las hubiere,

con fondo rojo estan resaltados los adjuntos obligatorios.

El tamafio maximo de cada fichero no puede ser superior a 10MB

~ J-Anexos
€ El tamafio maxime de los ficheros no puede ser superior a 10 MB
Nombre Ayuda  Formato rr;g; 7 Obligatorio  Acciones Estado

Memaria [y ~ S W
Presupuesio B [y ~ S W
Declaracién de otras ayudas [y ~ S W
Declaracién de Minimis = & W}
Estatutos o documentacion acreditativa de la constitucion de |a entidad solicitante o equivalente (2] @ m
Documento acreditativo de poderes para actuar como representante legal de la entidad que solicita la ayuda (2] @ m
Declaracion de vigencia de estatutos y poderes = @ T
Autorizacion aterceros = %

Estos adjuntos se pueden descargar bien desde el propio formulario, clicando a la Url modelo:

Nombre Ayuda  Formaw W Obiigatorio | Acciones | Estado
Memoria (&) 4 L
T H =z I3 @ @
T { https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/MemoriaCPI2.docx
Declaracicn de Minimis = & W
a =N _—

o bien descargando los archivos comprimidos siguientes.

Valorizacion y transferencia de resultados de investigacion a las empresas

Promocidn del talento.

Impulso a la compra publica innovadora (CPI)

Proyectos estratégicos en cooperacion

Consolidacion de la cadena de valor empresarial

Acciones complementarias de impulso y fortalecimiento de la innovacion

Para adjuntar basta con clicar el clip y seleccionar el adjunto que queremos incluir:

Nombre Ayuda Formato n_;‘l‘ré o Obligatorio  Acciones Estado
Memoria = &
Presupuesto B [y (=4
Declaracion de otras ayudas = ™
Declaracion de Minimis = 3

La columna formato hace referencia a la extension del archivo, indica en el formato que hay
que subir el anexo.

Indica que el formato del fichero a subir es Microsoft Word (doc /docx)

Indica que el formato del fichero a subir es Microsoft Excel (xlIs /xIsx)



https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/Valorizacion_CA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/Talento_CA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/CPI_CA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/Proyectos_CA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/CadenaValor_CA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/Acciones_CA.zip
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Indica que el formato del fichero a subir es Adobe Acrobat (pdf)

Sélo la memoria y el presupuesto se adjuntan en formatos Microsoft Word y Microsoft Excel.

El resto de los adjuntos se deben adjuntar en Adobe Acrobat PDF, para poder pasar los modelos
a PDF se recomienda realizarlo mediante herramientas de conversion a PDF.

Si se realiza algun escaneado para adjuntarlo como PDF, la resolucidn mdaxima utilizada para el
escaneo de documentos en papel sera de 100 PPP (DPI). En el caso de que el dispositivo de
escaneo no permita esta resolucion, se utilizara aquella que mas se aproxime.

(si es necesario adjuntar algliin documento a la solicitud que no figura en el apartado de Anexos
se adjuntara Presentacion Telematica - Fase 2)

Una vez el formulario estd cumplimentado y todas las validaciones son correctas hay que
generar el PDF:

~ N - Recepcitn informacién sobre atras actuaciones de ka AV

Doy mi nonsemtimientn pers resitir information sobre atras actuesones de ks AV1

== i = I = -

| Generar formulario PDF b

Cuando se visualiza el PDF aparecera una pantalla para poderlo Descargar:

I
MOER | WAV ADIEEGA ELEC HONICA | CORAES ELECTRANCD came=s  canco

correabisma.es cargo

PELEFDR | TELERTND

D |[EMPRESA CONSULTORA (S| ESCAU) | EMPRESA CONSULTORA (EN SU CASQ)

=y Wr "EIRSONA DE LUM AL IE ( FERSONA DE CONTACTD

IELEFDN F TELERGND

WOsk [ M |A|:|el:ca ELECIMORKCA | CORRED SLECTRONICD

E |PROJECTE/ PROYECTO

e AR A CASRIMT

Froyecto
QUNACK: - DURACKIN Chas
® snual (D) BlanusL 0111
“WSSHUIUSI 2019 1 FRESUSUESTS 2095 IEESSUINUS1 2020 | ARESUFUESTD 1078 IMESSURDE | 10 1AL | FRESURUESTS TOTAL
1.000,00
-
SUSVENTID SOLAICII AA 2013 § SUBVENCION SOLICITADA 2077 |SUBYERCID SULLKIH ADA 030 | SUSVENCION SOLACITADA 2020 |SMEVENGR) 305 LICH AL, | O1AL ( SUEVENGION SOLICITADA TOTAL
— ——
Descargar documento
e Do

Es importante guardar este PDF de la Solicitud, sera el que habra que anexar en la tramitacion
telematica (Fase 2) Este documento no debe ser modificado ya que estd firmado digitalmente
por la AVI.

Seleccionar Finalizar una vez se ha guardado:
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Finalitzar

Abans de finalitzar comprove que ha descarregat el document PDF de Sol-licitud d'Ajuda i pot visualitzar el seu contingut correctament

Aparecera una pantalla que nos dirige ya a la Fase 2. Mediante el enlace, en el caso del ejemplo
Consolidacion de la cadena de valor empresarial, se accede a la presentacién telematica del
programa correspondiente:

Instruccions per a realitzar el tramit telematic

- Els formularis generats per aquesta aplicacio no tindran cap validesa si no es presenten posteriorment a la seu electronica de la
Generalitat mitjancant el tramit corresponent. Estos formularis estan firmats amb el certificat de la AVI, per tant no han de ser editats o
madificats. Sidetecta alguna errada en el formulari haura de tornar a complimentar de nou el formulari.

- Per a formalitzar la sol-licitud d'ajuda és obligatori presentar el formulari PDF generat per aquesta aplicacid al seglient tramit
telematic.

Consolidacié de la cadena de valor empresarial

- Recomanem seguir les instruccions del "Manual de Sol-licitud Convocatdria 2019". En cas de necessitar ajuda/suport per a aquesta
aplicacid contacte amb I'adraga de correu info.avi@zvass

Los enlaces para acceder a las presentaciones telemdticas una vez se ha obtenido el PDF de
solicitud de ayuda son los siguientes:

Valorizacion y transferencia de resultados de investigacion a las empresas

Promocion del talento.

Impulso a la compra publica innovadora (CPI)

Proyectos estratégicos en cooperacion

Consolidacion de la cadena de valor empresarial

Acciones complementarias de impulso y fortalecimiento de la innovacion



https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=es&login=c&idProcGuc=19590&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=es&login=c&idProcGuc=19538&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=es&login=c&idProcGuc=19546&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=es&login=c&idProcGuc=19494&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=es&login=c&idProcGuc=19544&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=es&login=c&idProcGuc=19536&idCatGuc=PR
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(En el siguiente punto se explica como anexar el PDF en la presentacién telematica)
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3. PRESENTACION TELEMATICA (Fase 2)

Una vez se ha obtenido el PDF de solicitud de Ayuda simplemente hay que adjuntarlo en la
plataforma de Gestién de Tramites de GVA

3.1.Comprobacidn requisitos para el uso de la Plataforma de Tramitacion de
GVA

Consulte en http://www.dgtic.gva.es/es/web/fag-tramita/requisits que su ordenador cumple
con los requisitos minimos para el acceso de la plataforma de tramitacién.

Recomendamos la instalacién de la aplicacién “Autofirma” y el uso del navegador Chrome.
Puede descargar gratuitamente la aplicacion “Autofirma” en

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

3.2.Donde encontrar ayuda en caso necesario

Si tiene incidencias informaticas:

- Revise la lista de problemas frecuentes
- Remita un email a la direccidn generalitat en red@gva.es siguiendo las siguientes
instrucciones: Ver instrucciones

3.3.Acceso a la Plataforma de Tramitacion

- Podra acceder a la plataforma de tramitacién a través de la web de la AVI, accediendo a
cada uno de los enlaces de los Programas y Lineas de Apoyo situados en:

- http://innoavi.es/es/actuaciones-proyectos/

- Para el acceso a la plataforma debera de disponer de un certificado digital instalado en
el navegador o el uso del sistema de autentificacidon de Clave Permanente.

- Pulse el botén “Acceder” del apartado Certificado digital o Clave.

ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digital

ACCEDER

cl@ve

ACCEDER

Problemas?



http://www.dgtic.gva.es/es/web/faq-tramita/requisits
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://www.gva.es/es/inicio/atencion_ciudadano/at_ciud_faq/at_ciud_faq_tramitacion
mailto:generalitat_en_red@gva.es
http://www.dgtic.gva.es/web/faq-tramita/ajuda
http://innoavi.es/es/actuaciones-proyectos/
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El tramite consta de seis pasos sencillos.

1v 2 3 4 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar )  Guardar

1: Debe Saber:

Muestra una breve explicacion de cada uno de los pasos necesarios para completar el proceso
de solicitud.

Lea detenidamente las instrucciones y pulse el botdn verde de Comenzar que estd al final de Ia
pagina
2: Rellenar

Debera de rellenar el formulario de Datos Generales y anexar el PDF de la Solicitud en el
apartado 3.

- Haga con el ratén clic sobre FORMULARIO DATOS GENERALES:

1v 2 3 4 5 6

Debesaber )  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que po
datos que vaya introdudendo.

A ]
FORMULARIO DATOS :EEI‘:E%AI.EB <:

Complete el formulario y pulse en el botdn “Envia” situado en la parte superior derecha:

Completa el formulario V' Ewia
£5 GENERALITAT DATOS GENERALES
VALENCIANA
A\

PROCEDIMIENTO

Acciones complementarias de impulso y fortalecimiento de la innovacion

B} DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

PRINER APELLIDO O RAZON SDCIAL = SEGUNDO APELLIDO NOMBRE DNI/ NIF / NIE =
NOMBRE Apellido NOMBRE 50616510L
DOMICILIO(CALLE/PLAZA NUMERD Y PUERTA) = [
DOMICILIO 46002
PROVINCIA * LOCALIDAD = TELEFONO + E-MAIL #

Valencia/Valéncia v Valéncia MR mail@mail.com

10
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Una vez esta rellenado el formulario hay que firmarlo electronicamente. Dandole al icono verde
aparecera el dialogo de firma:

fler 2 3 4 5 6
Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar )  Guardar
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como abligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informadidn oportuna, y
formulzrios dependientes, que podrén ser requeridos en funcidn de los datos oue vaya introdudendo

\!/ FORMULARIO DATOS GENERALES

Debe ser firmado par ustec, n

Seguidamente se podra seleccionar el botén continuar para poder seguir con el paso 3:

fle A 3 4 5 §

Debesaber )  Rellenar >  Documentar »  Pagar > Registar )  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispane de |z informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser reque

]

! [— -
i B
Ha sido firmado por usted el 25/01/2019, 2 las 14:23 1,

3: Documentar:

En este paso hay que anexar el documento PDF de la solicitud que se guardd en la aplicacion
aplics.innoavi.es/solicita (Fase 1)

Seleccionar en otros documentos para anexarlo:

[ 2Y 3v 4 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pager »  Registrar »  Guardar

Documentar la tramitacion
En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podra adjuntar si

(La solicitud en la que no se anexe el documento PDF de la solicitud carece de validez.)

11
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Seguir los siguientes pasos:
1 Seleccionar el PDF
2 Introducir un titulo (por ejemplo “Solicitud”)

3 Anexa

Agéncia Valenciana de la Innovacié

Manual de Instrucciones Solicitud Convocatoria Ayudas 2019

Ayuda

Puece anexar los documentos gue considere opartunos

Anexar

El tamafio maximo permitido es de 20MB. ¥ las extensiones permitidas son PDF, DOC, DOCK, JPG, ODT, U5, XLSX, 2IP, RAR y 0S.

Desde mi equipo

Titulo del documento: 2

1 Seleccionar

Documento a anexar 3 V' mea

Cuando el PDF ha sido anexado, elegir Continuar:

v A 5 4 5 6
ebesaber )  Rellenar )  Documentar ) Pagar )  Registar )  Guardar

Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opclonales, que podrd adjuntar si dispone de [a informacion oportuna.

Solicitud

Si fuera necesario adjuntar algin documento adicional como pudiera ser la Acreditacion de

representacion (Apoderamiento) se haria en este paso.

4: Pagar

Este tramite es gratuito. Pulsar sobre el botén “Continuar”.

12
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1v v
Debe saber )

3V 4v 5 6

Rellenar > Documentar )  Pagar »  Registrar )  Guardar

Pagar las tasas

Seglin los datos introducidos no debe realizar ningln pago.

5: Registrar

Tras comprobar que la informacidn proporcionada es correcta, pulsar sobre el botdn “Registra”.

Una vez registrada la solicitud ya no podrda ser modificada.

2 5 A5 6
Be

egistrar > Guardar

Rellenar »  Documentar »  Pagar )

Registrar la solicitud

Antes de registrar su soficitud, le mostramos un resumen de |a informacion proporcionada. Per favor revise que es correct, ya que una vez registrada no podrd modificarla.

Representado:

NOMBRE NOMBRE Apellido - [S0616510L]

Formularios rellenados

B Formulario datos generales
Anexos aportados
& solidd

@ Recuerde que una vez regjstrada, no podré modificarla.

&  Regsia »

6: Guardar

Si todo ha funcionado correctamente aparecera el mensaje “La solicitud se ha registrado
correctamente.” Descargue y guarde el justificante del registro de entrada de la Solicitud. Para
ello haga clic en el icono que aparece a la derecha del texto “Detalle del justificante”

13
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19536 - ACCIONFS COMPLEMENTARIAS DF IMPULSO Y FORTALECIMIENTO D LA INNOVACION

| s v S 4+ S bv
Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pager »  Registrar »  Guardar
Imprimir la solicitud

La solicitud se ha registrado correctamente.

Justificante del registro

Es recomendable gue se guarde en su equipo el justificante de registro firmado digitalmente. S desea imprimir una copia en papel use a versién imprimible, que
generard un c6digo de saguridad sobre el documento.

’&‘ Detalle del justificante @ Iil Iil

Nos inferesa su opinién

Valore del 1al 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el botén Valora.

1 2 3 4 5 b 7 8 9 10
Valora >

14



