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1. INDICACIONS BASIQUES

A continuacid, es detallen les instruccions a seguir per a la presentacid de la Sol-licitud d'Ajuda
per a la convocatoria 2019 de I'AVI.

Per a simplificar el procés enguany s'ha dividit la sol-licitud en dues fases:
Fase 1: Generar el Document PDF de la Sol-licitud, on s'adjunten tots els annexos.

Fase 2: Registrar el Document PDF de la Sol-licitud en la Plataforma de Gestié de Tramits
de GVA, a través del tramit corresponent.

2. GENERACIO DEL DOCUMENT PDF DE SOL-LICITUD D'AJUDA (Fase 1)

S'accedeix per la URL https://aplics.innoavi.es/solicita

Mitjancant aquesta aplicacio WEB s'obté un PDF que haura d'adjuntar-se en la presentacio
telematica (Fase 2)

Com es remarca en la introduccio de I'aplicacié no hi ha persisténcia de dades, per la qual cosa
és recomanable tindre els adjunts preparats abans de generar el PDF. Les dades emplenades en
el formulari no es guarden d'una sessid a una altra.

A més, s'inclouen enllacos per a descarregar els models de cada convocatoria.

A l'aplicacié s'accedeix mitjangant un NIF/NIE (amb lletra), nom i un correu electronic. Aquestes
dades sén importants per si es produira un error en I'obtencié del PDF. Sén dades de la persona
que emplena el formulari no de I'empresa/institucio.

Instruccions

- Esta aplicacio permet generar el formulari de sol-licitud d'ajuda, i annexar la documentacio administrativa i técnica requerida referent a
la convocatoria d'ajuda seleccionada

- Les dades emplenades en el formulari no es guarden d'una sessic a una altra, assegureu-vos de disposar tots els documents necessaris
abans de comengar a introduir les dades en |'aplicacié.

- Els formularis generats per aquesta aplicacid no tindran cap validesa si no es presenten posteriorment a 1a seu electronica de la
Generalitat mitjangant el tramit corresponent.

- Podeu descarregar els models/plantilles (Memodria, Pressupost, Declaracic altres ajuts, ..) de cada convocatoria als segiients enllacos.

E ment de la
Innovacld

- Recomanem seguir les instruccions del "Manual de Sol-licitud Convocatoria 2019 En cas de necessitar ajuda/suport per a aguesta
aplicacio contacte amb I'adrega de correu info.avi@gva.es

Dades del sol-licitant.

MIF/MNIE® MNom*

Correu electrénic®



https://aplics.innoavi.es/solicita
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Seguidament apareix el formulari que ens permetra obtindre el PDF:

Programa’

deimpulsa Iz innavacion

~ A-Dadesde |a entitat sol-icitant

Nom*®

Tipus Via® Nom Via*

Calle -

Codi Postal” Provincia®

Valenciz

Data de constitucié” Teléfon

Sector”

~ | B-Representant legal

NIF/NIE® Nom*

Teléfon Maobil

~ | C-Responsable del projecte a lentitat solicitant

NIF/NIE® Nom*

Teléfon Maobil

~ | D~ Empresa consultora (si escau)

Empresa

Teléfon Maobil

~ E-Projecte

Duracié”
Anusl Pilurisnual

Titol*

GENERALITAT | 1015
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Municipi®
- Valencia

Mébil

Primer cognom*

Correu electronic®

Primer cognom*

Correu electronic®

‘Correu electronic

Pressupost (Euros) 2019*

FORMULARI SOL-LICITUD AJUDA

Castellano Valencia
NIF*
Nimera® Porta
x
Correu electranic (2 efectes de natificacions]* Lloc Web
Cnze*
‘Segon cognom
Carrec”
Segon cognom
Carrec”
Persona de contacte
Acrinim
Subwvencis (Eurcs) 2019*

Es un formulari senzill d'emplenar, perd cal tindre en compte algunes consideracions:

Les dades marcades amb * son obligatories.

El primer camp permet triar el Programa, si aquest programa té linia d'actuacié i sublinea també

se selecciona:

Programa*®

Promocidn del talento
Linea de actuacidn®

L1 Agentes de innovecion

Sublinea de actuacidn®
5L 1.1 Contratacian de Agentes de la Innovacicn

>

Bosrar detos
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~ | 1= Any s e . .. . . .
L'apartat varia per a cada programa i per a cada linia/sublinea si n'hi haguera,

amb fons roig estan ressaltats els adjunts obligatoris.

La grandaria maxima de cada fitxer no pot ser superior a 10MB.

A J-Anexos
O Eltamafio maxime de les ficheros na puede ser superior a 10 MB

Nombre
Memoria
Presupuesto
Declaracion de otras ayudas
Declaracion de Minimis

Estatutos o documentacion acreditativa de la constitucion de |2 entidad solicitante o equivalente

Documento acreditativo de poderes para actuar como representante legal de la entidad que solicita la ayuda
Declaracicn de vigencia de estatutos y poderes

Autorizacion a terceros

Ayuds  Formato n';-géa Obligatorio  Acciones Estado
£y 4 ® T
B = 4 ¥ T
= 4 ¥ T
= 4 T
@ ¥ @
(2] ¥ T
=z ¥ T
=z ¥ T

Els adjunts es poden descarregar bé des del propi *formulari, clicant a la *Url model:

Nombre Ayuda  Formawo MW Obiigatorio| Acciones | Estado
Memoria = ® @
Presupuesto = ™ N
T { httpsy//aplics.innoavi.cs/ descargas/solicitarMemoriaCPIZ.doex
Declaracian de Minimis (E4 & /W
Eotesi. e L o S =1

o bé descarregant els arxius comprimits seglients.

Valoritzacid i transferéncia de resultats d'investigacio a les empreses

Promocid del talent.

Impuls a la compra publica innovadora (CPI)

Projectes estrategics en cooperacio

Consolidacié de la cadena de valor empresarial

Accions complementaries d'impuls i enfortiment de la innovacio

Per a adjuntar n'hi ha prou amb clicar el clip i seleccionar I'adjunt que volem incloure:

Nombre
Memoria
Presupuesto

Declaracion de otras ayudas

Declaracion de Minimis

Ayuda  Formato n__;'gl o Obligsterio Acciones Estado
o = I}
B =z =
= RN Py
=z & [} I

La columna format fa referencia a I'extensid del arxiu, indica en el format que cal pujar I'annex.

Indica que el format del fitxer a pujar és Microsoft Word (*doc /*docx)

Indica que el format del fitxer a pujar és Microsoft Excel (*xls /*xIsx)

Indica que el format del fitxer a pujar és Adobe Acrobat (pdf)

Només la memoaria i el pressupost s'adjunten en formats Microsoft Word i Microsoft Excel.


https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/Valorizacion_VA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/Talento_VA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/CPI_VA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/Proyectos_VA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/CadenaValor_VA.zip
https://aplics.innoavi.es/descargas/solicita/Acciones_VA.zip
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La resta dels adjunts s'han d'adjuntar en Adobe Acrobat PDF, per a poder passar els models a
PDF es recomana realitzar-ho mitjancant eines de conversié a PDF.

Si es realitza algun escanejat per a adjuntar-ho com PDF, la resolucié maxima utilitzada per a
I'escaneig de documents en paper sera de 100 PPP (*DPI). En el cas que el dispositiu d'escaneig
no permeta aquesta resolucio, s'utilitzara aquella que més s'aproxime.

Una vegada el formulari esta emplenat i totes les validacions son correctes cal generar el PDF:

~ N - Recepcitn informacién sobre atras actuaciones de ka AV

Doy mi nonsemtimientn pers resitir information sobre atras actuesones de ks AV1

DT T [T

| Generar formulario PDF i

(Si cal adjuntar algun document a la sol-licitud que no figura en I'apartat d'Annexos s'adjuntara
Presentacié Telematica - Fase 2)

Quan es visualitza el PDF apareixera una pantalla per a poder-ho Descarregar:

I
MOER | WAV ADIEEGA ELEC HONICA | CORAES ELECTRANCD came=s  canco

correabisma.es cargo

PELEFDR | TELERTND

D |EMF'RESJQ CONSULTORA (5l ESCAU) /| EMPRESA CONSULTORA (EN SU CASO)

=y Wr "EIRSONA DE LUM AL IE ( FERSONA DE CONTACTD

IELEFDN F TELERGND

WOsk [ M |A|:|el:ca ELECIMORKCA | CORRED SLECTRONICD

E |PROJECTE/ PROYECTO

g riree ACIHONIN ( A CRONMO
Froyecio
OURACKS FDURACIKIN Chas
® snual (D) BlanusL 0111
S —p— [ RESSUIOS1 T0T0 | FRESURUESTS 2978 (MESSUrUS | 1D 1AL | FRESURUESTS TOTAL
1.D00,00
-
SUSVENTID SOLAICII AA 2013 § SUBVENCION SOLICITADA 2077 |SUBYERCID SULLKIH ADA 030 | SUSVENCION SOLACITADA 2020 |SMEVENGR) 305 LICH AL, | O1AL ( SUEVENGION SOLICITADA TOTAL
_— J—
-

Es important guardar aquest PDF de la Sol-licitud, sera el que caldra annexar en la tramitacié
telematica (Fase 2) Aquest document no ha de ser modificat ja que esta signat digitalment per
I’AVI.

Seleccionar Finalitzar una vegada s'ha guardat:
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Finalitzar x

Abans de finalitzar comprove que ha descarregat el document PDF de Sol-licitud d'Ajuda i pot visualitzar el seu contingut correctament

Apareixera una pantalla que ens dirigeix ja a la Fase 2. Mitjan¢ant I'enllag, en el cas de I'exemple
Consolidacié de la cadena de valor empresarial, s'accedeix a la presentacié telematica del
programa corresponent:

Instruccions per a realitzar el tramit telematic

- Els formularis generats per aquesta aplicacio no tindran cap validesa si no es presenten posteriorment a la seu electronica de la
Generalitat mitjancant el tramit corresponent. Estos formularis estan firmats amb el certificat de la AVI, per tant no han de ser editats o
madificats. Sidetecta alguna errada en el formulari haura de tornar a complimentar de nou el formulari.

- Per a formalitzar la sol-licitud d'ajuda és obligatori presentar el formulari PDF generat per aquesta aplicacid al seglient tramit
telematic.

Consolidacié de la cadena de valor empresarial

- Recomanem seguir les instruccions del "Manual de Sol-licitud Convocatdria 2019". En cas de necessitar ajuda/suport per a aquesta
aplicacid contacte amb I'adraga de correu info.avi@zvass

Els enllagos per a accedir a les presentacions telematiques una vegada s'ha obtingut el PDF de
sol-licitud d'ajuda soén els segiients:

Valoritzacid i transferéncia de resultats d'investigacio a les empreses

Promocio del talent

Impuls a la compra publica innovadora (CPI)

Projectes estratégics en cooperacio

Consolidacio de la cadena de valor empresarial

Accions complementaries d'impuls i enfortiment de la innovacio

(En el seglient punt s'explica com annexar el PDF en la presentacio telematica)

7


https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=va&login=c&idProcGuc=19590&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=va&login=c&idProcGuc=19538&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=va&login=c&idProcGuc=19546&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=va&login=c&idProcGuc=19494&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=va&login=c&idProcGuc=19544&idCatGuc=PR
https://www.tramita.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=DGM_GEN&version=3&idioma=va&login=c&idProcGuc=19536&idCatGuc=PR
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3. PRESENTACIO TELEMATICA (Fase 2)

Una vegada s'ha obtingut el PDF de sol-licitud d'Ajuda simplement cal adjuntar-ho en la
plataforma de Gestié de Tramites de GVA

3.1. Comprovacio requisits per a I'tis de la Plataforma de Tramitacio de GVA

Consulte en http://www.dgtic.gva.es/es/web/fag-tramita/requisits que el seu ordinador
compleix amb els requisits minims per a I'accés de la plataforma de tramitacid.

Recomanem la instal-lacié de l'aplicacié “*Autofirma” i I'Us del navegador *Chrome. Pot
descarregar gratuitament I'aplicacié “*Autofirma” en

http://firmaelectronica.gob.es/home/descargas.html

3.2.0n trobar ajuda en cas necessari

Si té incidencies informatiques:

- Revise la llista de problemes freqlents
-  Remeta un email a l'adreca *generalitat en red@gva.es seguint les seglients
instruccions: Veure instruccions

3.3.Accés a la Plataforma de Tramitacio

- Podra accedir a la plataforma de tramitacié a través de la web de I'AVI, accedint a
cadascun dels enllagos dels Programes i Linies de Suport situats en:

- http://innoavi.es/es/actuaciones-proyectos/

- Per a l'accés a la plataforma haura de disposar d'un certificat digital instal-lat en el
navegador o I'Us del sistema d'autenticacié de Clau Permanent.

- Prema el boté “Accedir” de I'apartat Certificat digital o Clau.

ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digital

ACCEDER

cl@ve

Problemas?



http://www.dgtic.gva.es/es/web/faq-tramita/requisits
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://www.gva.es/es/inicio/atencion_ciudadano/at_ciud_faq/at_ciud_faq_tramitacion
mailto:generalitat_en_red@gva.es
http://www.dgtic.gva.es/web/faq-tramita/ajuda
http://innoavi.es/es/actuaciones-proyectos/

El tramite consta de sis passos senzills.

1v 2 3 4 5 6

Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar )  Guardar

1: Ha de Saber:

Agéncia Valenciana de la Innovacié

GENERALITAT | TOTS _
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Mostra una breu explicacié de cadascun dels passos necessaris per a completar el procés de

sol-licitud.

Llija detingudament les instruccions i prema el boté verd de Comencar que esta al final de la

pagina

2: Emplenar

Haura d'emplenar el formulari de Dades Generals i annexar el PDF de la Sol:licitud en I'apartat

3.

- Amb el ratoli fer clic sobre FORMULARI DADES GENERALS:

1v 2 3 4 5 6

Debesaber )  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que po
datos que vaya introdudendo.

A ]
FORMULARIO DATOS :EEI‘:E%AI.EB <:

Complete el formulari i prema en el boté “Envia” situat en la part superior dreta:

Completa el formulario V' Ewia
£5 GENERALITAT DATOS GENERALES
VALENCIANA
A\

PROCEDIMIENTO

Acciones complementarias de impulso y fortalecimiento de la innovacion

B} DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

PRINER APELLIDO O RAZON SDCIAL = SEGUNDO APELLIDO NOMBRE DNI/ NIF / NIE =
NOMBRE Apellido NOMBRE 50616510L
DOMICILIO(CALLE/PLAZA NUMERD Y PUERTA) = [
DOMICILIO 46002
PROVINCIA * LOCALIDAD = TELEFONO + E-MAIL #

Valencia/Valéncia v Valéncia MR mail@mail.com

Una vegada esta emplenat el formulari cal firmar-lo electronicamente. A la icona verda

apareixera el dialogue de signatura:

10
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Debessber > Rellenar »  Documenter »  Pagar > Registar > Guarder

Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como ebligatorios. Pueden existir formularies opcionales, que podré rellenar si dispone de |z informacidn oportuna, y
formularios dzpendientes, que podrén ser requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.

Debe ser firmado por usted n

Seguidament es podra seleccionar el botd continuar per a poder seguir amb el pas 3:

fle A 3 4 5 §

gber ) Rellenar > Documentar »  Pagar >  Registar )  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podrd rellenar si dispane de |z informacidn oportuna, y formularios dependientes, que podrén ser reque

FORMULARIO DATOS GENERALES

Ha sido firmado por usted el 25/01/2019, 2 las 14:23 1,

3: Documentar:

En aquest pas cal annexar el document PDF de la sol-licitud que es va guardar en |'aplicacié

aplics.innoavi.es/solicita (Fase 1)

Seleccionar en altres documents per a annexar-ho:

[ 2V 3v 4 5 6

Debesaber > Rellenar »  Documentar »  Pager »  Registrar »  Guardar

Documentar la tramitacion
En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podrd adjuntar si

(La sol-licitud en la qual no s’annexa el document PDF de la sol-licitud manca de validesa.)

Seguir els seglients passos:

1 Seleccionar el PDF

11
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2 Introduir un titol (per exemple “Solicitud”)
3 Annexa
Documento a anexar 3 V' e
Ayuda

Puece anexar los documentos gue considere opartunos

Anexar

El tamafio maximo permitido es de 20MB. ¥ las extensiones permitidas son PDF, DOC, DOCK, JPG, ODT, U5, XLSX, 2IP, RAR y 0S.
Desde mi equipo

Titulo del documento: 2

1 Seleccionar

Quan el PDF ha sigut annexat, triar Continuar:

A i 4 5 6
Rellenar )  Documentar »  Pagar »  Registrar )  Guardar

Documentar la tramitacion

En este paso debe adj

s documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos op:

ANEXADOS

Solicitud

Si cal adjuntar algun document addicional com podria ser I'Acreditacié de representacio

(Apoderament) es faria en aquest pas.

4: Pagar

Aguest tramit és gratuit. Polsar sobre el botd “Continuar”.

[ AN E 4v 5 6
Debesaber »  Rellenar >  Documentar »  Pagar >  Registrar ) Guardar
Pagar las tasas

Seglin los datos introducidos no debe realizar ningln pago.

5: Registrar

12
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Després de comprovar que la informacié proporcionada és correcta, prémer sobre el boté
“Registra”. Una vegada registrada la sol-licitud ja no podra ser modificada.

1v
Debe saber

A

Rellenar »

3v

Documentar )

4v

Pagar >

Registrar la solicitud

Representado:
NOMBRE NOMBRE Apellido - [50616510L]

Formularios rellenados
B Fom

Anexos aportados
&

5

Regstrar

6

> Guardar

Antes de registrar su soficitud, le mostramos un resumen de |a informacion proporcionada. Por favor revise que es correcta, ya que una vez registrada no podrd modificarla.

@ Recuerde que una ver registrada, no podrd modificarla.

6: Guardar

Si tot ha funcionat correctament apareixera el missatge “La sollicitud s'ha registrat
correctament.” Descarregue i guarde el justificant del registre d'entrada de la Sol-licitud. Per a
aix0 faga clic en la icona que apareix a la dreta del text “Detall del justificant”

19536 - ACCIONES COMPLEMENTARIAS DE IMPULSO Y FORTALECIMIENTO DE LA INNOVACION

'I v
Debe saber >
Imprimir la solicitud

La solicitud se ha registrado correctamente.

v

Rellenar »

v

Documentar

Justificante del registro
generard un c6digo de saguridad sobre el documento.

Detalle del justificante

Nos inferesa su opinién

Av

Pagar

6

DAV

Es recomendable gue se guarde en su equipo el justificante de registro firmado digitalmente. Si desea imprimir una copia en pape! use [a version imprimible, gue

Valore del 1al 10 el servicio que le hemos ofrecido y pulse el botén Valora.

7 8

6~/

> Registar »  Guardar

[«
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